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Tổng quan 

Hệ thống tài khoản kế toán 

Hệ thống BFO hỗ trợ nhiều chuẩn mực kế toán: kế toán Mỹ, Pháp, Việt Nam… hệ thống 

tài khoản kế toán trong BFO là bảng danh mục người dùng tự định nghĩa và tham số 

các thông tin chi tiết. 

 

Tài khoản ngoại bảng 

Tài khoản ngoại bảng được tham số trong bảng sau. Các tài khoản ngoại bảng trong hệ 

thống BFO có thể được ghi nhận theo 02 cách: 

V Cách 01: ghi nhận như hệ thống tài khoản, nhưng cần tạo những mã tài khoản 

riêng biệt. 

V Cách 02: ghi nhận trong những nhật ký dành riêng cho tài khoản ngoại bảng. 
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Danh mục ngân quỹ 

Ngân quỹ bao gồm các khoản tiền của công ty: tiền mặt, tiền đang chuyển, tiền gửi 

ngân hàng, cũng có thể cài đặt là tiền ký quỹ, ký cược… 

 

Hệ thống mã phân tích 

Hệ thống mã phân tích là danh mục phục vụ cho quá trình phân tích dữ liệu cho các 

báo cáo thống kê, truy nguyên chi tiết. Việc tạo lập và sử dụng để tạo ra các hệ thống 

phân tích đa chiều hoặc đơn chiều sẽ phụ thuộc vào việc tạo lập các tiêu chí mã phân 

tích phù hợp. 
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Sổ nhật ký kế toán 

Nhật ký kế toán đã ghi sổ ghi nhận các thông tin lịch sử ghi sổ (Posted Entry) bao gồm 

các thông tin như:  

V Số thứ tự  

V Từ bút toán 

V Đến bút toán 

V Ngày hệ thống ghi nhận người dùng ghi sổ 

V Số chứng từ 

V Số chứng từ ngoại 

V Chi nhánh 

V Trung tâm kinh doanh 

V Mã truy cập 

Các chức năng bao gồm:  

V Xóa chứng từ: hệ thống sẽ xóa chứng từ và lưu lại thông tin người xóa và số 

chứng từ được xóa. 

V Nhập dữ liệu: hệ thống sẽ chỉ định người dùng trỏ tới file để import data các bút 

toán đã được trích xuất ra từ trước. 

V Xuất dữ liệu: hệ thống chỉ định việc đặt tên để xuất dữ liệu là dòng dữ liệu bút 

toán mà người dùng đang chọn để xuất ra file data. 

V Chỉnh sửa: hệ thống xuất hiện một màn hình mới cho phép người dùng chỉnh 

sửa một số các thông tin tùy theo phân quyền. 
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V Tìm kiếm: tìm kiếm dữ liệu của chứng từ trong các sổ ghi nhận của hệ thống: sổ 

kế toán, sổ ngân quỹ, sổ khách hàng, sổ nhà cung cấp, sổ VAT, sổ Item, sổ tài 

sản, sổ nhân viên, sổ đối tác… 

 

Phần cài đặt 

Cài đặt kế toán 

Phần cài đặt bao gồm các thông tin cơ bản nhất cho các phương pháp vận hành phân 

hệ kế toán tài chính: 

V Cho phép ghi sổ từ ngày, đến ngày: khoảng thời gian cho phép ghi nhận vào sổ 

kế toán. 

V Số tiền làm tròn chiết khấu theo hóa đơn (bản tệ). 

V Phương pháp hạch toán liên công ty: chọn phương pháp để hệ thống chọn 

phương pháp hạch toán độc lập đến cấp công ty hoặc chi nhánh hoặc trung tâm 

kinh doanh. 

V Tiền tệ báo cáo phụ: báo cáo phụ bằng loại tiền tệ phụ ngoài báo cáo bằng bản 

tệ. 

V Thuế suất GTGT tối đa: cài đặt tỷ lệ thuế suất tối đa, để khi người dùng ghi 

nhận tỷ lệ cao hơn hệ thống tự động ngăn chặn. Là bước cài đặt nhằm ngăn 

chặn khả năng phát sinh nhập liệu sai. 

V Áp thanh toán: để hệ thống tự động hạch toán các bút toán cấn trừ dung sai 

thanh toán thì các chứng từ cần thỏa hai điều kiện sau: 

¶ % dung sai thanh toán: là tỷ lệ tối đa cho phép hệ thống tự động hạch toán 

các bút toán cấn trừ dung sai thanh toán. 
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¶ Dung sai thanh toán tối đa: là số tiền tối đa cho phép hệ thống tự động hạch 

toán các bút toán cần trừ dung sai thanh toán. 

V Mã ngân đã duyệt: ngân sách mặc định cho các báo cáo so sánh giữa ngân sách 

và thực tế phát sinh. 

 

Cài đặt quyền người dùng 

Phần cài đặt ghi sổ người dùng được sử dụng để phân quyền cho người sử dụng được 

phép ghi sổ từ ngày nào đến ngày nào, số tiền tối đa được ghi sổ.  

Các thông tin mặc định theo nhân viên để hệ thống tích hợp tự động gửi email, tin 

nhắn SMS trong các phần cài đặt: báo ngày sinh nhật, to-do list… 

Phân quyền người dùng được phép truy cập mặc định vào tất cả các màn hình giao 

dịch chỉ nhìn thấy dữ liệu cho các cấp: chi nhánh, trung tâm kinh doanh, kho, phòng 

ban, phân hệ…. Ví dụ: cài đặt User A quyền vào đơn hàng bán và chỉ có quyền thấy dữ 

liệu của chi nhánh số 01 và của trung tâm kinh doanh số 03. 
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Cài đặt mẫu nhật ký kế toán 

Chức năng này cho phép cài đặt cấp quyền và phân loại các nhóm nghiệp vụ - mẫu 

nhật ký (Journal Template) thành từng mẫu nhật ký, đồng thời cấp số series (đánh số 

tự động) cho các chứng từ phát sinh cho từng nhật ký nghiệp vụ chi tiết (Journal 

Batch). 

Cài đặt mẫu nhật ký gồm hai phần chính: 

V Mẫu nhật ký: bao gồm các thông tin cần cài đặt như bảng mẫu bên dưới: nhật 

ký cho định kỳ hạch toán (Periodic Posting), nhật ký chung (General Posting), 

nhật ký chi (Payment Posting), nhật ký thu (Receipt Posting)… 

 

V Batch nhật ký 
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Chọn từng mẫu nhật ký, ta vào Tab Tên nhật ký (Batch) để cài đặt các nghiệp vụ phát 

sinh chi tiết. Ví dụ: chi tiết cho nhật ký chung bao gồm các nghiệp vụ sau: chứng từ 

dịch vụ mua, chứng từ phân bổ, chứng từ trích trước, chứng từ kế toán… 

 

Nhóm định khoản kế toán tự động 

Nhóm định khoản VAT 

Cài đặt nhóm định khoản VAT là ma trận định khoản theo hai biến số: nhóm đối tượng 

kinh doanh VAT và nhóm sản phẩm VAT. 

V Nhóm đối tượng kinh doanh VAT (VAT Business Posting Group). 

Là danh mục liệt kê các đối tượng kinh doanh. Xem hình minh họa sau. 
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V Nhóm đối tượng sản phẩm VAT (VAT Product Posting Group) 

Là danh mục liệt kê các loại thuế suất VAT ví dụ: nhóm không chịu thuế, nhóm thuế 

0%, nhóm thuế 5%, nhóm thuế 10%, nhóm 15%... 

 

V Cài đặt nhóm định khoản: 

Là ma trận kết hợp của hai nhóm trên, các thông tin cần cài đặt cho danh mục này: 

thuế suất %, tài khoản VAT bán, tài khoản VAT mua, tài khoản VAT bán điều chỉnh, tài 

khoản VAT mua điều chỉnh… 

 

Nhóm định khoản tổng hợp 

Nhóm định khoản tổng hợp là ma trận gồm hai nhóm đối tượng: nhóm định khoản tổng 

hợp đối tượng kinh doanh và nhóm định khoản tổng hợp sản phẩm: 
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V Nhóm định khoản đối tượng kinh doanh tổng hợp 

Là danh mục các nhóm định khoản theo từng nhóm đối tượng kinh doanh. Việc cài đặt 

phân biệt giữa các nhóm tùy thuộc vào tiêu chí của nhu cầu quản trị. 

 

V Nhóm định khoản tổng hợp sản phẩm 

Là danh mục các nhóm nghiệp vụ liên quan đến sản phẩm mà doanh nghiệp cần phân 

biệt các tài khoản hoặc cần thống kê bằng các báo cáo theo nhóm nghiệp vụ: báo cáo 

doanh số, mua hàng… 

 

V Cài đặt nhóm định khoản tổng hợp 

Bao gồm việc kết hợp giữa hai đối tượng trên để cài đặt các tài khoản cho các phát sinh 

trong hệ thống: nghiệp vụ kế toán, nghiệp vụ bán hàng, nghiệp vụ mua hàng, nghiệp 

vụ sản xuất… 
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Nhóm định khoản ngân quỹ 

Nhóm định khoản ngân quỹ bao gồm việc cài đặt các nhóm tài khoản để hệ thống làm 

mặc định khi ghi sổ các nghiệp vụ có liên quan đến ngân quỹ: thu, chi, chuyển tiền, ký 

cược, vay… Các tài khoản bao gồm: tài khoản ngân quỹ, tài khoản phải thu nội bộ, tài 

khoản phải trả nội bộ. 

 

Khoản mục thuế 



 12 

P
h

â
n

 h
ệ

 t
à

i 
c
h

ín
h

 |
  

1
1

/
1

/
2

0
1

0
 

Các khoản mục thuế phục vụ cho việc thống kê báo cáo theo khoản mục thuế (tax 

area) và nhóm khoản mục thuế (Tax Group). 

 

Và chi tiết danh mục khoản mục thuế 
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Nghiệp vụ 

Kế toán phải thu 

Kế toán phải thu bao gồm các nhóm nghiệp vụ chức năng sau:  

V Quản lý tín dụng khách hàng trên từng hợp đồng bán, hóa đơn bán (Sales Order, 

Sales Invoice), đồng thời tính lũy kế khả dụng và dự trù cho các hợp đồng và các 

hóa đơn khác đã thực hiện/ đã ký kết nhưng chưa thực hiện. 

V Quản lý công nợ, tuổi nợ và công nợ khả dụng hỗ trợ trên các đơn hàng bán, 

hóa đơn bán và hệ thống báo cáo công nợ, tuổi nợ và công nợ khả dụng. 

V Hệ thống hỗ trợ các điều khoản thanh toán và lịch thanh toán để quản lý dòng 

lưu chuyển công nợ trong lương lai (tuần kế tiếp, tháng kế tiếp, quý kế tiếp…) 

chi tiết theo từng hợp đồng, từng hóa đơn bán hàng. 

V Ngoài ra hệ thống hỗ trợ quản lý các điều khoản phạt tài chính: phạt nợ quá 

hạn, phạt giao hàng trễ… 

Kế toán phải trả 

Kế toán phải trả bao gồm các nhóm nghiệp vụ chức năng sau:  

V Quản lý tín dụng nhà cung cấp trên các hợp đồng mua, hóa đơn mua (Purchase 

Order, Purchase Invoice) ), đồng thời tính lũy kế khả dụng và dự trù cho các hợp 

đồng và các hóa đơn khác đã thực hiện/ đã ký kết nhưng chưa thực hiện. 

V Quản lý công nợ, tuổi nợ và công nợ khả dụng hỗ trợ trên các đơn hàng mua, 

hóa đơn mua và hệ thống báo cáo công nợ, tuổi nợ và công nợ khả dụng. 

V Hệ thống hỗ trợ các điều khoản thanh toán và lịch thanh toán để quản lý dòng 

lưu chuyển công nợ trong lương lai (tuần kế tiếp, tháng kế tiếp, quý kế tiếp…) 

chi tiết theo từng hợp đồng, từng hóa đơn bán hàng. 

V Ngoài ra hệ thống hỗ trợ quản lý các điều khoản phạt tài chính: phạt nợ quá 

hạn, phạt giao hàng trễ… 

Kế toán quỹ 

Kế toán quỹ có thể quản lý theo quy trình như sau: 

V Quy trình chi tiền: kế hoạch chi tiền => đề nghị chi tiền => chi tiền. 

¶ Kế hoạch chi tiền:  

Kế hoạch chi tiền bao gồm các khoản dự trù chi từ hoạt động kinh doanh, tài chính, 

khác. Kế hoạch thi được hỗ trợ tự động dựa trên các dữ liệu hỗ trợ như: kế hoạch mua 

hàng, kế hoạch gia công, kế hoạch vay, kế hoạch giao tế, kế hoạch thưởng/ hoa hồng, 

kế hoạch chi lương… và dựa vào các điều khoản thanh toán mặc định cho các nhà cung 

cấp, nhân viên, đối tác… 
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¶ Đề nghị chi tiền:  

Đề nghị chi được lập trong quy trình chi tiền. Hỗ trợ người dùng nhận biết và xử lý các 

chứng từ xếp hàng chờ duyệt: duyệt/ chuyển cấp trên/ không duyệt. 

¶ Phần chi tiền là  

Chi tiền một nhóm nghiệp vụ bao gồm rất nhiều loại giao dịch, như: chi tiền hàng, chi 

tiền dịch vụ, chi tạm ứng, chi lương, chi hoa hồng… ngoài ra hệ thống BFO còn xử lý 

bài toán chi hộ (chi nhánh A chi hộ tiền cho chi nhánh B). Các chứng từ chi tiền có thể 

được áp vào các dự án cụ thể và đính kèm thêm các mã phân tích để có được các báo 

cáo và bảng BI phân tích đa chiều. 

V Quy trình thu tiền: kế hoạch thu tiền => đề nghị thanh toán => thu tiền. 

¶ Kế hoạch thu tiền 

Kế hoạch thu tiền bao gồm cac khoản kế hoạch thu tiền từ các nguồn: thu tiền từ hoạt 

động kinh doanh, thu tiền từ hoạt động tài chính, thu tiền từ hoạt động khác. Kế hoạch 

thu tiền được hỗ trợ một phần tự động từ kế hoạch bán hàng dựa trên các điều khoản 

thanh toán mặc định của khách hàng. 

¶ Đề nghị thanh toán 

Lập đề nghị thanh toán có thể được hỗ trợ tự động từ hệ thống căn cứ trên các hóa 

đơn chưa thanh toán tiền của khách hàng đã đến hạn gửi đề nghị thanh toán (chính 

sách nhắc nợ được cài đặt mặc định trong hồ sơ khách hàng) hoặc được tạo lập bằng 

tay dựa trên việc đối chiếu công nợ và các cam kết trong hợp đồng của khách hàng – 

điều khoản thanh toán trong đơn hàng bán/ hóa đơn bán. Chứng từ đề nghị thanh toán 

(thu tiền) cũng được lập và được chờ xử lý theo quy trình duyệt chứng từ đề nghị 

thanh toán. 

¶ Thu tiền 

Ghi nhận các khoản thu tiền đồng thời tích hợp với mảng dự án và hệ thống đính kèm 

mã phân tích, phục vụ cho quá trình thống kê và xem BI theo phân tích đa chiều. 

Kế toán lương 

V Kế hoạch chi lương 

Kế hoạch chi lương được hỗ trợ dữ liệu từ các mảng: kế hoạch nhân sự, ngày công cho 

sản xuất, lịch làm việc kế hoạch và các dữ liệu trong quá khứ. Hệ thống BFO hỗ trợ việc 

tự đồng kết xuất ra kế hoạch chi lương dựa trên các kết quả chi lương trong quá khứ 

và cân đối với các yếu tố: số lượng nhân sự gia tăng và thời gian làm việc dữ kiến trong 

tháng. 

V Chi lương 
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Sau khi có kết quả của việc tính lương, từ bảng lương hệ thống hỗ trợ việc chuyển kết 

quả bảng lương để thực hiện nghiệp vụ chi lương tự động. 

Kế toán tổng hợp 

Nhật ký chung 

Nhật ký chung trong phân hệ kế toán là nghiệp vụ xử lý ghi sổ chứng từ theo phương 

pháp sắp hàng và cấp số chứng từ tự động. Mỗi lần người dùng thực hiện thao tác ghi 

sổ sẽ là một số chứng từ quản lý trong hệ thống BFO. 

Các nghiệp vụ được ghi nhận trong nhật ký chung như: nhật ký trích trước, các nghiệp 

vụ cấn trừ công nợ giữa các đối tượng: nhà cung cấp, khách hàng, nhân viên. Ngoài ra 

nó còn được sử dụng để ghi nhận các bút toán: phân bổ chi phí, kết chuyển cuối kỳ, 

ghi nhận chi phí và doanh thu nội bộ… 

Nhật ký định kỳ 

V Nhật ký kết chuyển cuối kỳ 

Hệ thống hỗ trợ việc tính toán tùy theo cài đặt cho việc kết chuyển cuối kỳ của các tài 

khoản liên quan cho từng chi nhánh, trung tâm kinh doanh. Việc tùy chọn bao gồm: 

tính từ ngày, đến ngày, tài khoản, tài khoản đối ứng, lấy giá trị theo (phát sinh có, phát 

sinh nợ, phát sinh thuần, số dư đến ngày). 

V Đánh giá chênh lệch tỷ giá 

Việc đánh giá chênh lệch tỷ giá được hệ thống hỗ trợ cho các đối tượng có giao dịch 

ngoại tệ trong hệ thống như: khách hàng, nhà cung cấp, ngân quỹ, Item, đối tác… việc 

đánh giá được thực hiện tự động và chuyển kết quả cho người dùng thực hiện duyệt và 

ghi sổ chứng từ phát sinh. 

Phân bổ chi phí kho 

Nhật ký phân bổ chi phí kho được hệ thống hỗ trợ cho các nghiệp vụ đã phát sinh trước 

đó liên quan đến kho: nhập mua hàng, xuất bán hàng, nhập hàng gia công, nhập thành 

phẩm… mà phát sinh thêm dịch vụ tính vào giá trị của lô hàng đó. Việc phân bổ được 

thực hiện theo cách thức người dùng nhập liệu tổng số tiền cần phân bổ và chọn tiêu 

thức: phân bổ theo giá trị/ số lượng của các mặt hàng có phát sinh trong chứng từ đó. 

Hệ thống sẽ tự động tính toán và trả ra kết quả để người dùng thực hiện duyệt và ghi 

sổ phát sinh. 

Kế toán vay (tín dụng) 

Phần vay tín dụng được hệ thống quản lý từ hợp đồng tín dụng cho đến theo dõi các 

phát sinh chi tiết: giải ngân và thanh toán nợ gốc, nợ lãi cho đến khi đáo hạn. 
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Hợp đồng tín dụng 

Hợp đồng tín dụng quản lý các thông tin chính sau: số hợp đồng, ngày ký, người đại 

diện, tài sản thế chấp, tiền tệ, hạn mức tín dụng, mã dự án… 

 

Giải ngân 

Ghi nhận từng lần giải ngân và tích hợp với nghiệp vụ thu tiền để kết chuyển số liệu tự 

động sang nghiệp vụ thu tiền. 
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Đáo hạn 

Thanh toán nợ gốc và lãi được theo dõi và quản lý theo từng số giải ngân, các thông tin 

chính như: ngân quỹ chi tiền, số hợp đồng vay, ngày ghi sổ, ngày chứng từ, số giải 

ngân… 
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Kế toán tài sản 

Quản lý các nghiệp vụ cho tài sản: mua, khấu hao, thanh lý, sửa chữa nhỏ, sửa chữa 

lớn… 

(Xin xem chi tiết trong phân hệ tài sản) 

Kế toán kho, giá thành 

Việc quản lý giá tồn kho và giá thành theo công đoạn sẽ được tính toán và cài đặt trong 

phân hệ tồn kho và phân hệ sản xuất. 

(Xin xem chi tiết trong phân hệ kho và sản xuất). 

Hệ thống kế hoạch và ngân sách 

Hệ thống lập ngân sách và kế hoạch trong hệ thống BFO là các màn hình chức năng hỗ 

trợ người dùng lập các kế hoạch và ngân sách: thu, chi, lương, tồn kho, công nợ… 

người dùng có thể chọn 1 trong các cách chính sau: lấy dữ liệu từ excel import vào 

thẳng các bảng kế hoạch và ngân sách, hệ thống tự tính toán dựa vào các kết quả quá 

khứ và các cài đặt dự trù cho tương lai, người dùng tự nhập liệu cho các kế hoạch và 

ngân sách.Hệ thống tự định nghĩa báo cáo kế toán 

Báo cáo tài chính 

Hệ thống BFO hỗ trợ người dùng tự tham số các báo cáo tài chính: cân đối kế toán, kết 

quả kinh doanh. Để khi có sự thay đổi từ luật pháp/ thông tư/ nghị định thì người dùng 

chỉ cần điều chỉnh lại ở một số công thức lấy dữ liệu từ sổ kế toán mà thôi. 

V Phần cài đặt cân đối kế toán như sau:  
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V Phần cài đặt cho báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh 

 

V Báo cáo lưu chuyển tiền tệ 
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Báo cáo 

V Nhóm báo cáo tài chính; cân đối phát sinh, cân đối kế toán, kết quả kinh doanh, 

lưu chuyển tiền tệ. 

V Nhóm báo cáo về ngân quỹ: dự thu, dự chi và báo cáo thu chi. 

V Nhóm báo cáo về công nợ phải thu: công nợ, tuổi nợ… 

V Nhóm báo cáo về công nợ phải trả: công nợ, tuổi nợ… 

V Nhóm báo cáo theo mã phân tích, mã nguyên do… 

V Nhóm báo cáo theo đa tiền tệ: công nợ, quỹ, vay tín dụng… 

V Nhóm báo cáo đối chiếu kế hoạch và thực tế. 

V Ngoài các nhóm báo cáo trên hệ thống còn cung cấp các chỉ số đo lường (KPI tài 

chính) và báo cáo động kéo thả theo dạng pivot table. 


