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Tdng quan va cai dat

Sc do to chirc

Hé thdng BFO cho phép ban luu so dd t6 chic dudi dang MS Visio dé thé hién hinh anh

clia sd dd td chirc trong chuong trinh BFO.

Phong ban

Danh muc phong ban bao gém cac théng tin: ma phong ban, tén goi, chi nhanh, trung

tam kinh doanh, ngudi lién hé, s6 dién thoai...

Cac thong tin cai dat

v" Dan vi tinh: don vi tinh chung cho ngay cdng, nghi vang, lam thém... ta cé thé

cai dat theo ngay hodc gid hoac phut...

v M3 nghi vang: danh muc luu tr{f cac loai nghi vang: nghi 6m, nghi phép nam,

nghi hi€u hi, nghi khong luang va hé sé trir luang cho cac ma nghi vang...

v/ Ma lam thém: danh muc cac loai lam thém: lam thém ca 02, lam thém ca 03,
lam thém ngay nghi th(r 7/ chi nhat, lam thém ngay l€/ tét va hé so tinh lucng

cho cac ma lam thém (vi du 150%, 170%, 200%, 300%)...

v Ca lam viéc: luu trir cdc ma ca lam viéc vé m3, giG bat dau, gio két thic, gio

nghi giai lao va cac thong tin: ty 1€ trg cap/ s6 tién trg cap.

Ca Lam Viéc - BizForceOne Ex... [P

.".I;{S:"'. A sa oM 44 MW o Command .

=| | BMI Corporation | 5] Ca Lem Vigc x
= Action
) Adion 7 ) Ca Lam Viéc

Téng Quan M3 Ca Dién Giai Gitf B3t B3u | Gid K&t ... |Gidr Gidi Lao Ty LE T...

chi Tiat b | 5XCA1 Sanxudt CA1 8:00 16:00 1:15 0,00
SXCAa2 San xudt CA 2 16:00 24:00 1:15 0,00
SXCA3 San xudt CA 3 0:00 8:00 1:15 0,00
SXHC San xudt han... 7:45 16:30 1:15 0,00

Dane

Tra Cap

0,00
0,00
0,00
0,00

Edit Filter

[CE Lam ".lriéC] Record 1,"4 MW # 4 Page 1;"1 P |
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v Ma badng cdp, ma ky nang: la hai danh muc luu trir cac bang cdp va cac k¥ nang
ma cong ty ghi nhan va quan ly (fng vién va nhan vién.

v' Ma vi tri, chirc danh: danh muc luu tri{f cac thong tin vé ma vi tri va ma chirc
danh trong t& chirc. Viéc ho trg cho phép ghi nhan hé s6 tinh Iuong theo hé s
bac (Level) hd trg cho qué trinh tinh Iucng.

A = ) i B
f @ \ = e = “ '« » “ '3 Command = ViTri- BizForceOne Explorer 6.2 (Build 82693) [BFOV... [ =T ﬁ]
BMI Corporation | 5] Vi Tri x %
Action - -
\—J Vi Tn
Téng Quan | Danh Sich ~ Cdp Factor -
M3 ...~ |[M3 Chic Vu .Te"n Chirec Vu | Trang Thai « Danh Sach S

3 1 TKKK i Tha kho Khdc i Bic |H&SG |Tén
2 TK5G Thi kho CN S3i Gan -
3 TKCT Thi kho cty
4 NVMK NV Marketing
5 NVNK MW XK
6 CVKD NVKD
7 CNCH KT Cdng ng chinhanh
8 CNHT KT Céng ng hidu thudc
9 CNBH KT Cdng ng P Bdn hang

v it Fitter

Edit Fiter| » | | |17 Edit Fiter
4 3
M3 Vi Tri [ViTri] Record 1/55 w4 # 4 Page 1/2 » WM

Done

L 4

v Ma trang thiét bi cho nhan vién va thong tin mat: ghi nhan cac thiét bi dugc luu
trlt béi nhan vién, lich st sir dung cla cac trang thiét bi d6. Ngoai ra, cling ghi
nhan mdt s6 thdng tin quan trong do ngudi nhan vién dé ndm gilr d€ chuyén
giao lai cho ngudi k€ vi.

v MGi quan hé: danh muc luu tr{r cdc mbi quan hé trong gia dinh va ngoai xa hoi
cla cac nhan vién.

v' M3 khéng tich cuc, khen thudng, ky ludt: danh muc cac md dung dé hd trg
thdng ké trong tuang lai.

v' B&o hiém y t&, bao hiém xa hdi: danh muc ghi nhdn ma s& bao hiém xa hdi va
bao hiém y té...

Tuyén dung

K& hoach tuyén dung

K& hoach tuyén dung bao gém cac thdng tin sau: ma cta k& hoach (nhu ciu) tuyén
dung, ma chic vu tuyén dung, phong ban tuyén dung, s6 lugng ngudi tuyén du kién.
va cac yéu cau: chuyén nganh, trinh d6 hoc van, s6 nam kinh nghiém, khu vuc lam
viéc, d6 tudi, gidi tinh, mrc luang, cac k§ ndng khéc...




@ = |T,| mﬂ - Euyén Dung - BizForceOne Explorer 6.2 (Build 8269.., E@lﬂ
i

Z| | BMI Corporation [=] Tuyén Dung x x
=

a

\M Tuyén Dung

‘ Danh Sich | Danh Sach -
chi Tigt M3 |Di§n Giai « |M3 Chifc Vu S6 Mgu'd  |Phang Ban Tu... |Chuyén Mgh& |Trinh B4 Hoc Van |Ngé}
v |Recrute/001 Tuy&n dung Sales Exceutive Phang ban hang 5 |_| Kinh t& DAIHOC 04/1]

#*

4

[Tuyén Dungl Record 1/1 e « 4 page1/1 » » W

v HO sG U’'ng vién
Pudc luu trong hé thong va la danh muc dir liéu quan trong dudc s dung cho viéc
phan tich cac théng tin ctia 'ng vién: thong tin ca nhan, ky nang, cac thong tin vé kinh
nghiém 1am viéc va két qua cla cac dot phdng van. Khi chinh thdc tuyén dung, hé
thGng cung cap chdc nang cho phép copy toan b cac théng tin nay cua Ung vién sang
h6 sd nhan vién.

i = T d
il mm - (ing Vién - BizForceOne Explorer 6.2 (Build 82693) [B... e B [
\9;

BMI Corporation | =] U'ng Vién x x
Acti . "
S.Action 7 ) (ing Vién

‘ Danh Sich Danh Sich - Tuy&n Dung
Chi Tigt 5§ Tén Ho Tén Goi M3 Chirc Vu | M3 Tuyén Dung |Gigi... [Tin
» | 010001 Mguyén Van A 46 Recrute/001

#* o

|

K¥ Nang

Trinh B4 Gido Duc

Céng Tac

Phang Wan

Hi So
° 1,00

ba

b

S_ﬁ'l:l [UngVign]Record 1/1 w « 4 pagei/i » b W

v Hb so tuyén dung:
Chirc ndng cho phép quan ly chi tiét tirng hd so tuyén dung, nai luu trit cla cac gidy to/
file mém clia cac Ung vién va két qua cla cac dot thi tuyén/ phong van.
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Quy trinh tuyén dung: phéng van, thi tuyén

Ghi nhén lai cdc théng tin két qua cla cac dgot thi tuyén, phong véan... trong qua trinh
tuyén dung. Cac thdng tin cd ban: thdi gian du tinh phong van, thdi gian phong van, s6
diém dat dudc/ cac danh gid cua ban tuyén dung.

( ‘\'{:3 voa lssl [ 44 W o command = (ng Vién - BizForceOne Explorer 6.2 (Build 8269... (o o o |
I Z| | BMI Corporation | -Z] HE S¢ Tuyén Dung | [ Ung Vién x x
% Action v J Uing Vién
Danh Sich Danh Sich | Chi Tiet Tuyén Dung
Chi Tigt Danh Sdch A
K Ning Dot Phéng Van | TGian Dy Tinh... | TGian Dy Tin... |TG Bit B5u Thu... |TG K&t Thic T...
Trinh D G0 Due| | | * |01 14/07/2009 14/07/2009 14/07/2009 14/07/2009
Céng Tdc *
Phéng Van
HB Sd 1,00
Dia Chi v Edit Fitter
4 »
S8 [Ung Vién] Record 1/1 w « « page1j1 » » ™
Done
Pao tao

v Khoda dao tao
Trong hé théng BFO, khda dao tao cd thé dudc hiéu la nhu cdu dao tao hodc ké hoach
dao tao. Khda dao tao bao gom cdac thong tin co ban nhu: Ma SO (phat sinh tu dong),
tén khda dao tao, loai khda hoc, tir ngay — dén ngay, cc quan dao tao, giang vién, phi
dao tao...

Cac thong tin chi tiét cia khda dao tao: ma nhan vién tham gia dao tao, cac két qua
danh gia vé su' c6 mat va chi phi cia tirng nhan vién tham gia dao tao.




i ™
@ ER ] i . m -Khéa Hoc 'i BizForceOne Explorer 6.2 (Build 82693) [B... SRR
] BMI Corporation | 5] Khda Hoc x x

)

N\ _Action v | o Hoc

| Danh Sdch Danh Sdch = |
Chi Tigt 55 |Tén Khda Hoc  |Loaikhda Hoc  [NguwdiDao Tao  [Giang Vien  [TirNgay  [PénNgay  [ChiPhi | Tie|
T 04/12/2007  04/12/2007 0,00 VN

Bao tao ngibd BTNV TRAINER001 TRAINEEOOZ  01/08/2009 01/10/2009  10.000.000,00

Hoc Vién

Danh Sach | Chi Tigt

Nhdn Vién Tham Dy Bao tao

M3 Nhan Vién |X&p LogiKQua [Ghilhin |Hoc Phi [M3 Knhéa Pao tao
010001 G 333,00 0002

010002 Kha RS 555,00 0002

[Khda Hoc] Record 2/2 w w4 Page1/1 » » W

v" Ngudi/ té chirc dao tao
Danh muc ngudi/ t6 chirc dao tao ghi nhan cac théng tin lién lac va dinh danh cua
ngudi va td chlic dao tao. Ta cd thé thiét 1&p danh muc gém ca td chilic va ca nhan
trong t6 chic tham gia dao tao.
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= Ngu#i Dao Tao - BizForc... [t B S

@I = L owl o & W W 2 command

=| | BMI Corporation | =] Nou'di Bao Tao x
£ Action = |
) Ngudi bao Tao
Danh 53ch | Danh Sdch
Chi Tigt M3 Tén
» | TRAINERDO1  N&i bé - CPC1
TRAINEEODO1  Tridng DH Kinh te
TRAINEEDOZ GV Mguyén Vin A
TRAINEEOOZ  Ms V@ Thinguyét
#*
4,00
W
4
3
Daone

~
Mganh Ngh# Loai M3 Cdng Ty Bia Cl
Cong Ty
Cong Ty
Tur Nhan TRAINEEOO1
T Nhan TRAINEROO1

Edit Fitcer

[NgLrEl'iE'élD TE_lD] Record 1,"4 M 4 Page 1;1 F oM M

v Dbanh gia dao tao

Danh gia dao tao ghi nhan cac théng tin két qua trong va sau khi khda dao tao két
thic. Cac thong tin dugc ghi nhan: chi phi tham gia dao tao, két qua dat dudc theo xép

loai/ thang diém...

Nhan vién

HO sc nhan vién la danh muc quan trong nhat trong phan hé quan ly nguén nhéan luc
va tinh lugng. Danh muc nhéan vién la danh muc bao gébm nhiéu théng tin: thong tin
lién lac, thdng tin ca nhan, thong tin vé lich st lam viéc, théng tin vé bang cap, thong
tin vé mGi quan hé cla nhan vién, thong tin vé ki ndng va lich st danh gia...




(\7_3. = Lo w2 & W & Command S Nhan Sur- BizForceOne Explorer 6.2 (Build 82693) [EFOVN 2... (s s et
Z| | BMI Corporation | [=] Nhan Sy x x
e Action = | -

z Nhan Su
Tdng Quan Tra Cifu A p Nhat PC Tham ni
chi Tigt Tén % Céng Tac
Quan Tri Danh Sdch ~ Ki Nang
Hgp Dang Sa M3 Mh... |Tén Tén Ho Chirc... |Nogilam... [P... |C3.. |I= Bing Cip
— » | 0001 010001  Pham Quynh Anh Anh 01000 ( —
i Ti a0 (3o
50 Chi 0002 010002 L& Thi Thuc Anh Anh [ :
58 Luang 0003 010003  Mguydn Thi Van Anh Anh ( Bi M3t
0004 010004 L& Hodng Anh Anh ( Danh Gid
0005 010005  Tran Phirong Anh Anh ( Khen Thudng
0006 010006 Hoang Boan Anh Anh {
R, Ky Luat
o0oa7 010007 Hoang Van Anh Anh (
o0oo0s 010008 Hoang Hang Anh Anh ( Céng Cu
0009 010009  Mgd Thi Ngobﬁmh Anh ( Bia Chi
0010 010010 Mauyén Bic Anh Anh [ = =
— Than Thudc
0011 010011 L& Ha Anh Anh (
0012 010012 Hodng Hai Anh Anh ( -V Khéng Higu Qu:
nnis ninniz LA ThiWim Anh Anh ninne i Pdan ThE
331,00
Ap Hoan [
v Edit Fiter] + foo nd
4 [ Import Data
S5 [Nhan Su]Record 1/331 we « « page1/7 » »
Done

Nhom thong tin ca nhan, kinh nghiém lam viéc
Bao gdm cac thdng tin cd nhan: ho va tén, ngay sinh, dia chi cd nhan — c6 thé luu
nhiéu dia chi cho tirng nhan vién.

Cac thong tin vé kinh nghiém lam viéc: ma vi tri/ chc vu cong viéc, mo ta cong viéc,
cac két qua dat dudc, cac ghi chu vé qua trinh dam nhiém cong viéc, mirc luang cudi
cung dat dudc, thdi gian dam nhiém tirng chirc vu cong Viéc...

Nhém théng tin bang cdp, ky niang, mdi quan hé
Nhdm théng tin vé bang cap, k¥ ndng va méi quan hé la mét tdp hdp ma trén dé phuc
vu muc dich luu dugc nhiéu bang cap, ky nang va méi quan hé cho tirng nhan vién.

Thong tin bang cap bao gdbm: ma bang cap, hoc tir ngay dén ngay, han st dung, xép
loai k&t qua, chi phi hoc tap, trudng dao tao, qudc gia, tiéu chuén chét lugng, hé s&
tinh luang, bang cdp nao dudc coi la cao nhat...

Théng tin vé k§ nang: ma k§ ndng, xép loai danh gid/ thang di€m cho ky nang, s6 ndm
kinh nghiém cho k¥ nang dé...

Cac thong tin v& mdi quan hé cta nhan vién: cac m6i quan hé gia dinh va ngoai gia
dinh cda nhan vién, bao gobm cac thong tin: ma quan hé than thiét, ho va tén, linh vuc
lam viéc/ quan ly...
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Mo ta cong viéc

MO ta cong viéc dudc Iuu trong hé thong dudi hai dang: mé ta theo dang van ban dinh
kém (file mém: hinh anh, word...) dugc dinh kem vao tirng ma chidc vu cbng viéc va
mo ta cong viéc theo dinh dang ma hda cac chirc nang cong viéc.

Viéc ma hda cac chlic ndng cdng viéc ctia nhan vién ddng thdi cho thang diém la cach
lugng hda bang mo ta cong viéc, ho trg cho viéc danh gid cong viéc clia nhan vién va
ho trg trong viéc tinh luang, tinh thudng.

Hgp dong lao dong

Hgp ddng lao dong dugc quan ly chi tiét cho tirng nhan vién trong hé thdng. Mdi nhan
vién cd thé cd nhidu hgp ddng lao dong trong hé théng va tai mdi thdi diém s& mac
dinh c6 mot hgp dong lao dong cd hiéu luc.

Hgp ddng lao dong cd thé chlra dung cac théng tin nhu: ngay bdt dau thar viée, két
thic thir viéc; cac thoa thuan vé luong, phu cap va thudng; cac thoa thuan vé s6 ngay
nghi phép, ngdy nghi I& hang ndm; ban md ta cdng viéc va cac chirc danh kiém
nghiém; ngay tra luong...

( . “,\7_3. CEF s R W4 44 W B 0 Command *  Hop Dang LD Nhan Vién - BizForceOne Explorer 6.2 (Buil... E@i—r
Z| | BMI Corporation | =] Hop B%ing LD Nhdn Vién x x
£ N\Adie ~ ] gp BOng LD Nhan Vién

Hop dang Binh Danh Hap Bng A || Théng Tin H& S& Lurona A Chifc Nang 1
Chi Tiét Hgp BBng  |Loai Ludng »+|||Lwrgng Ca Ban 0,00{~ In Hop BBng  #
M3 Hop Bing PC Trdch Mhiém 0,00~
Ngay Hop Ding 12/08/2009 ~ ||[PC Thu Hat 0,00
Chirc Vu Chinh Quy&n =|| |PC Khu Vu'c 0,00~
Chirc Danh Cdng Viéc «+=|||Lu'ong MEm 0,00~
Ngach Luang Chuyén vién chinh ~ || [PC Bdc Hai 0,00
Bac ~ || |PC Ndng Nhaoc 0,00~
Thési Han Hop BBng ~ | |PC CBng Vigc 0,00| -
Tif Ngdy 12/08/2000 ~||[PC An Trua 0,00~
Dén Ngay 12/08/2009 - || |PC Khdc 0,00]~
MNgay Tho Viéc T 12/08/2009 ~ Qui Binh Thanh Todn Lu'dng ~
Ngay Thir Viéc Bén 12/08/2009 ~ |||Lrong Theo TT
Gidt Lam Viéc = | Tra Nhigu L @n
Digu Khoin Hop Bdng A |[Ngay Tra Luong Lan 1
Ngu'si Quan Ly ||| Tra LEn 2
Trang Thiét Bi Cung Cip ||| Mgay LE Nghi Phép -
Trang Thiét Bi Bao Vé ||| SE Ngdy Nghi L& 0
Thda Thudn Khdc SG Mgay Mghi Phép Mam |0
Cho Phép Tinh Phu Trdi
PC Céng Viéc
M3 Nhan Vién [Hop DBng LD Nhan Vién] Record 1/326 w4« « 4 page1/7 *» W M
Dane




Panh gia nhan su

Chi tiéu danh gia

Chi tiéu danh gia trong hé thong BFO do ngudi dung tu dinh nghia va quy dinh cach ap
dung st dung. Chi tiéu danh gia cung cap cho ngudi dung ba cach danh gia mac dinh:
theo thang diém, theo x&p thir tu’ va xép loai.

Chi tiéu danh gia tich hgp vd@i cac quy dinh trong qua trinh danh gia nhan su, khen
thudng, ky luat va tinh lugng thudng cho tirng nhan vién/ phong ban.

Panh gia nhan su

Chdc nang nay cho phép ngudi dung ghi nhan cac két qua danh gia theo cac chi tiéu
da dugc cai dit ¢ danh muc trén. Mot s6 hd trg vé@ cong thirc dugc hé théng tu dong
két xudt dir liéu: danh gia nghi vang, lam thém, doanh thu, két qua cong viéc clia cac
quy trinh: giao hang, mua hang thanh c6ng, thu chi ding han...

il - - = ™
q =[xl o Hd 44 W W o command = Dénh Gia Nhan Vién - BizForceOne E... (sonll=s| s
BMI Corporation | 2] Pdnh Gid Nhidn Vign x

_Action 7 | Hanh Gia Nhan Vién

Téng Quan M3 Tiéu Chi Tén Tiéu Chi’ | Ghi Chd T Ngay Pén M... |58 DiEm XEp ... |X&ploai (50
chi Tigt b |CTA Chi tiéu A 05/10/2010  05/10/2... o0,00 3G
#
|
1,00
W Edit Filter
4 3
; M3 Tiéu Chi [Bdnh Gid Mhdn Vién] Record 1/1 wi w Page 1/1 » W W

Done

Ky luat, khen thudng
v Ky luat bao gobm cac chirc nang sau: cai dat danh muc ma ky luat va ghi nhan ky
lut. Viéc chi nhan ky ludt cd thé dugc tich hgp vdi hinh thic ky luét: trir thudng,
trir phu cap, canh cdo...

o
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BMI Corporation | 5] Ky Ludt  x *
Acti e a
Adion 7 )y Luéat

Danh Sdch

M3 Dién Giai -~
v |C_CAD Canh cdo

N_NHO Mha3c nha

N_GS0 Nhic nha [ ahi s6

H_TDUA Ha thi dua
v Edit Filker |

&

[K\,’fLuﬁ,t]Recnrd 1,"12 [TT T 1 Ppage 1’.'1 O M

v Khen thudng tuong tu nhu ky luat, bao gém hai chifc nang chinh la ghi nhan cai
dat danh muc khen thudng va ghi nhan khen thudng. viéc ghi nhan khen thudng
dugc tich hgp vdi tinh luang thudng: thudng, tang phu cap...

BMI Corporation | £] Khen Thudng x ®
Acti
. Adion 7} when Thudng

Danh Sdch Tdng Quan o
M3 Dién Giai Loai D&i Twgng =
» | Quy Thu'éng quy Quy
Nam Thiréng Nam 1 Nam
HROT Ran_di#u hanh 1 Nam
W Edit Filter | »
4 4

&
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Truyén thong noi bo

Truyén thong néi bo la tinh nang trong hé thong cho phép cac bd phan/ nhan vién
trong cong ty chia sé théng tin bang files dudi moi loai dinh dang. Chirc ndng nay cho
phép Iuu cac thong tin: cong van dén, cong van chirng tUr tu’ phat hanh, cong van phic
dap...

Cham cong
Chirc ndng nay phuc vu viéc ghi nhan gid vao va gid ra cia nhan vién, dong thdgi ho trg
tich hop vdi mady chdm cdng dé import data chdm cong tu’ déng.

Trong trudng hdp chdm céng badng tay, man hinh sé hién thi bdo hiéu cac nhan vién c6
mat trong cong ty, cac nhan vién & cac trang thai: ra ngoai cong tac, chd vao... Chirc
nang nay k&t hap véi chirc ndng dang ky ca lam viéc dé xac dinh thdi gian vao lam cla
nhén vién, theo di ddi chiéu vé6i déng ky nghi vang va lam thém dé bao hiéu chinh xac
trang thai c6 mat/ vang mat clia nhan vién.

Sau day la man hinh dang ky ca lam viéc va ndi dung cong viéc.
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Done

Pang ky nghi vang
Dang ky nghi vdng phuc vu cho viéc phan tich md nguyén do nghi vang, la bang danh
muc hé thdng cho phép ngudi dung tu dinh nghia cac nguyén nhan nghi vang.

BMI Corporation | =] P3ng Ky Nghi Vang x x
Acti - . ——
Adion ¥ ] Bzng Ky Nghi Ving

Téng quan  Loc theo UserID BMI -=-| Loc theo Phdng Ban |%
Xem chi tigt Mgdy Ghi S8 |M3 Nhan Vién |Phéng Ban |Nguyén Nhan Vang |Tén |Tir Ngdy |P&nNgdy |[M3CalV Duyét
01001 PHEP 05/10/20... 05/10/2010 =
Ghi Nhdn
v Edit Filter
4 3
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ChUrc néng dang ky nghi phép con hd trg viéc phan quyén duyét va ghi nhan cho phép
nghi vdng theo cdc ma nguyén nhan, sd lugng thdi gian nghi vang dugc déng ky/ chinh
suUra lai.

Pang ky lam thém

Tuang tu chldc nang dang ky nghi vang, dang ky lam thém cho phép ngudi dung ghi
nhan va phan quyén xét duyét ghi nhan nguyén do lam thém, sb lugng thdi gian lam
thém...
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Tinh lucong

Ky tinh Iuvdng va thang tinh thu nhap ca nhan
Ky tinh luong dugc quan ly trong man hinh cai dat tinh luong. Ky tinh lugng cho phép
ngudi dung dac ta, dinh nghia tao bang tay hodc hé théng tu tao ngay dinh ky st dung
d¥ liéu mau cua ky trudc do. Pong thdi chirc néng cap nhat s6 gid lam viéc, sé thuc
hién cap nhat s6 gid lam viéc thuc trong thang cho cac nhan vién theo ca lam viéc da
dang ky.
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Trong clra s6 cai dat thué thu nhép ca nhan cho phép ngudi dung ghi nhan cac thdng
tin vé quy dinh ty € tinh thué thu nhap ca nhan trén luang gop. Bang cai dat nay dugc
copy nhu ky tinh lugng trudc, trong truGng hdp ngudi dung s dung chirc ndang tao ky
tinh luong tu dong.

Thang bang luong

Thang ban lucng la bang cai dat dung cac chi tiéu sau: loai luang (chinh thirc, thir viéc,
luang kinh doanh, lugng k& toan...), ngach luong, Bac, cdp bac chirc vu... d€ cai dét cac
hé s6 hodc so tién cho tirng Item lucong: ludng co ban, phu cap trach nhiém, phu cap
nha é...
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Pinh nghia Item luong
Danh muc luogng cho phép khai bao va dinh nghia cong thirc tinh Iuong cua tirng Item
luong.

Vi du: luong cg ban tinh theo hgp déng lao dong...

Danh muc lugng bao gom tat cad cac Item luong ma doanh nghiép cé st dung. Sau khi
cai d&t xong cac danh muc luong, ta sé thuc hién nhém lai theo tirng nhém lucng dé
khai bao nhdm lugng nao thi sé tinh nhitng khoan muc Item lugng nao.

Vi du: nhom luong ké toan thi khong cé phu cap luong theo doanh s6 ban hang, nhdm
nhan vién kinh doanh thi khdng cé phu cap lam thém...

e
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Nhém lugng theo cac bd phan hodc mdt bang cac tiéu chi khéac sé& ho trg cho viéc quan
ly luong dugc dé dang va phuc vu cho cdng tac béo cdo thong ké nhanh chéng han. Hé
thong sé tu' loai bd cac Item luong khong dudc cai dat cho tirng nhom luagng. Luc nay
trong ho sd nhan vién va hgp dong lao dong can chi dinh nhdm Iugng ma nhan vién sé
dugc ap dung.

Tam (rng ludng

Tam Ung ludng dudc thuc hién trong hoat ddng dinh ky. Tam Ung lugng cd thé dugc
tinh toan theo cac cong thic do ngudi dung ddc ta hodc dugc ghi nhan bang cach tha
cong theo nhan vién va so tién.

Céc tiéu chi dé tinh toan tu ddng: ty 1é cd sd, co sd tinh tam (ng (cac Item lucng dugc
tinh toan), tir ngay dén ngay, s6 ngay cong thuc té trong thang...

Tinh ludng
Viéc tinh luang dugc thuc hién trong hoat ddng dinh ky. M&t [an cd thé tinh theo tirng
nhom luong hodc tinh cho tat ca cac nhdm lucng.

Vi du: bo phan kinh doanh tinh luang vao ngay mung 02 hang thang. Bo phan ké toan
tinh luong vao ngay mung 03 hang thang.

Sau khi tinh luang, hé théng cung cdp tinh nang diéu chinh bang luong dé ngudi dung
cd thé can dé6i cac phu cdp khac va giam trir khac trudce khi két chuyén Iuong chinh
thirc ghi nhén vao sd ké toan.

Phong van thoi viéc

Ghi nhan cac thong tin vé nguyén do thoi viéc, ngay théi viéc. Dong thdi cap nhat cac
thdng tin d€ céc bd phan cd lién quan thuc hién cdc cdng viéc cd lién quan: két todn
tién luong, tam (ng, thu ho6i cong cu dung cu da giao, cac tai liéu thong tin cla cong

ty...

Bao cao
v Nhém béo cdo vé tuyén dung
v" Nhém bao cao vé dao tao
v Nhom bao cdo vé nhan vién: théng ké bang cép, k¥ ndng, sinh nhat...
v Nhém bdo cdo vé chdm cbng, nghi vang, lam thém, cac k& hoach dang ky lam
viéc.
v Nhém bdo cdo khen thudng, ky luat va danh gia nhan vién
v" Nhom bao cdo vé luang: theo doi luong, doi chi€u so sanh cac bd phan va cac

ky luang theo ké hoach va thuc té.

(5,
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v Nhém béo cdo bao hiém: BHXH, BHYT, BHTN, theo doi thué thu nhdp ca nhén...
v Ngoai ra hé thdng cung cap mot s6 bao cao phan tich da chiéu va cac chi s6 KPI
danh gia nhan su.




