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BizForceOne® Overview 2011 

Thông tin cơ bản 

Thông tin công ty/ tập đoàn (Company Information) 

Là nơi lưu trữ thông tin về công ty, phục vụ cho hầu hết các báo cáo trong hệ thống: 

tên công ty, địa chỉ, thành phố, quận huyện, quốc gia, số điện thoại, mã số thuế… 

 

Chi nhánh (đơn vị trực thuộc cấp 01) 

Vơi mô hình công ty bao gồm nhiều chi nhánh hoặc nhiều công ty con. Ta có thể cài 

đặt mỗi công ty con là một chi nhánh. Mỗi chi nhánh trong hệ thống được quyền sử 

dụng toàn bộ các nghiệp vụ trong hệ thống BFO: mua, bán, sản xuất… tính lãi lỗ và 

báo cáo tài chính: cân đối kế toán, kết quả kinh doanh cho từng chi nhánh. 
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Trung tâm kinh doanh (đơn vị trực thuộc cấp 02) 

Trong mỗi chi nhánh có thể sẽ có nhiều trung tâm kinh doanh. Mỗi trung tâm kinh 

doanh có thể mua hàng, bán hàng, tồn kho, tính lương… và cũng có thể có được báo 

cáo tài chính: cân đối kế toán và báo cáo kết quả kinh doanh. Mỗi trung tâm kinh 

doanh có thể có nhiều kho hàng. 
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Niên lịch gốc (Base Calendar) 

Niên lịch gốc được sử dụng để tạo ra các lịch làm việc của các khách hàng, nhà cung 

ứng, đối tác… mà công ty có quan hệ giao dịch, nhằm lưu ra được các ngày mà công ty 

họ không làm việc theo định kỳ hàng tuần hay hàng năm, và các ngày cụ thể hàng năm 

hay hàng tuần họ có làm việc. 

 

Năm tài chính và kỳ kế toán 

Là nơi thực hiện cài đặt các kỳ kế toán và năm tài khóa. Các dữ liệu cơ sở: ngày bắt 

đầu, ngày kết thúc của năm tài chính và số kỳ muốn chia. 

Ví dụ: ngày bắt đầu là 1/1/2010, ngày kết thúc là 31/12/2010 và số kỳ là 12 (tương 

đương 12 tháng). 
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Tiền tệ và tỷ giá (Currency and Exchange Rate) 

Hệ thống BFO hỗ trợ đa tiền tệ không giới hạn. Chức năng cài đặt tiền tệ có ý nghĩa rất 

quan trọng trong hệ thống BFO. Ngoài việc cài đặt tên gọi và các tài khoản dung sai 

thanh toán và cách thức làm tròn, bảng danh mục tiền tệ còn định nghĩa và theo dõi 

cách thức làm tròn theo từng loại tiền tệ, đánh giá chênh lệch tỷ giá hối đoán giữa 

nhiều loại tiền tệ cho các giao dịch mua, bán, thu, chi… phát sinh sau này. 

V Mã tiền tệ, tên gọi và diễn giải 

V Quản lý số thập phân cho đơn giá 

V Quản lý số thập phân cho thành tiền và số tiền làm tròn tối thiểu 

V Phương thức làm tròn: làm tròn xuống, làm tròn lên, theo số gần nhất. 

V Các tài khoản kế toán: tài khoản lãi, lỗ đã thực hiện và chưa thực hiện. 
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Phần dưới bên dưới là phần dành cho người dùng cập nhật tỷ giá hối đoái quy đổi giữa 

các loại tiền tệ theo ngày, tháng, năm. 

Nhóm phân tích và theo dõi 

Nhóm mã phân tích (Dimension Analysis) 
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Mã phân tích được cài đặt là một trong những công cụ dùng để xem báo cáo phân tích 

một chiều và đa chiều trong hệ thống BFO. Với mỗi tiêu chí quản lý ta thực hiện cài đặt 

một mã phân tích rồi thực hiện tham số chi tiết các giá trị phân tích của mã phân tích 

đó. Mã phân tích sẽ giúp cho người quản lý hệ thống kế toán tài chính có được những 

cái nhìn nhanh hơn, hoàn thiện hơn và giảm áp lực về việc tạo quá nhiều tài khoản chi 

tiết dẫn tới khi cần tổng hợp dữ liệu thì mất rất nhiều thờ igian để thống kê thao nhiều 

tiêu chí. 

Mã nguyên do (Reason Code) 

Mã nguyên do được cài đặt và sử dụng cho tất cả các nghiệp vụ giao dịch: mua hàng, 

bán hàng, xuất nhập kho, thu chi và các nghiệp vụ điều chỉnh… 

 

Mã nguyên do hỗ trợ cho các báo cáo theo dõ, thống kê truy nguyên cho các nghiệp vụ 

phát sinh. 

Nhóm thông tin vùng miền, quốc gia 

Hệ thống hỗ trợ việc thống kê và phân tích các báo cáo theo quốc gia và vùng miền 

bằng việc cài đặt các danh mục: Quốc gia, Vùng miền, Thành phố, Quận huyện… 

Các danh mục này sẽ được lookup cho các danh mục dữ liệu: khách hàng, nhà cung 

ứng, nhân viên, đối tác… và các chứng từ giao dịch: bán hàng, mua hàng,… 
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Hệ thống BFO hỗ trợ các báo cáo động phân tích theo quốc gia, vùng miền, thành phố, 

quận huyện như: phân tích doanh số, phân tích giao hàng, phân tích mua hàng, phân 

tích giao dịch, phân tích cơ hội… 

Nhóm đánh số tự động (Number series system) 

Cài đặt hệ thống đánh số tự động (ghi số) cho các đối tượng 
và các nghiệp vụ 

Cài đặt hệ thống ghi số (series) cho các đối tượng và các nghiệp vụ: mã nhà cung cấp, 

mã khách hàng… các số như: số đơn hàng bán, số phiếu thu, số phiếu chi… 

 

Cài đặt phương pháp đánh số 

Tử các đối tượng đã được định nghĩa, ta cài đặt chi tiết hơn co các cách thức đánh số, 

với mỗi đối tượng và nghiệp vụ, ta có thể cài đặt nhiều cách đánh số khác nhau. 
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Ví dụ theo nhóm: nhóm NVL thì đánh số NVLxxx (trong đó xxx là số chạy tự động từ 

000 đến 999). Hoặc phiếu ta có thể cài theo chi nhánh và trung tâm kinh doanh: ví dụ: 

đơn hàng bán của trung tâm 1 là DHB01/xxxx, của trung tâm số 02 là DHB02/xxxx. 

Việc cài đặt cần được xác định các thông tin chính sau: ký tự/ số bắt đầu, số kết thúc, 

số cảnh báo, số tăng lên từng lần (cài là một nếu muốn mỗi lần tăng lên từ 1 đến 2 đến 

3). 

Nhóm định khoản kế toán tự động 
Nhóm định khoản trong hệ thống BFO nhằm mục đích hỗ trợ người dùng trong việc ghi 

nhận các tài khoản mặc định theo các nghiệp vụ đã được định nghĩa trước đó. Việc này 

sẽ giúp cho việc vận hành sử dụng hệ thống các lợi ích như sau: 

V Hệ thống được cá nghiệp vụ và quy trình hạch toán ghi sổ. 

V Tiết kiệm thời gian và dễ dàng hơn cho các bộ phận chức năng khác: bán hàng, 

mua hàng, kho vận, nhân sự tiền lương… những người dùng thuộc các bộ phận 

này khi sử dụng và ghi nhận các nghiệp vụ liên quan chỉ còn quan tâm đến đối 

tượng và nghiệp vụ, chứ không còn phải quan tâm đến hạch toán và lựa chọn tài 

khoản kế toán. 

V Hỗ trợ bằng các báo cáo thống kê nhóm định khoản theo đối tượng, giúp người 

dùng có được cái nhìn xuyên suốt và nhanh chóng hơn. 

V Tinh gọn hệ thống tài khoản kế toán bằng chách tạo nhiều nhóm định khoản cho 

từng nhóm nghiêp vụ chức năng và kết hợp với mã truy nguyên theo dõi nghiệp 
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vụ. Trong khi đó, nếu xử lý bằng phương pháp tạo tiểu khoản kế toán truyền 

thống sẽ mất rất nhiều thời gian và công sức quản lý, thậm chí không thể giải 

quyết vấn đề thống kê và phân nhóm một cách đầy đủ. 

Nhóm định khoản ngân quỹ 

Định nghĩa các tài khoản trong bảng định khoản ngân quỹ, các tài khoản này sẽ là 

những tài khoản tự động mặc định cho các nghiệp vụ liên quan đến ngân quỹ tương 

ứng. Nhóm định khoản ngân quỹ bao gồm các thông tin sau:  

V Mã nhóm  

V Diễn giải 

V Tài khoản ngân quỹ 

V Tài khoản phải thu nội bộ 

V Tài khoản phải trả nội bộ 

 

Nhóm định khoản khách hàng 

Là chức năng cho phép người dùng tự định nghĩa các tài khoản kế toán tương ứng với 

các nghiệp vụ giao dịch cho từng nhóm định khoản khách hàng. Sau khi định nghĩa và 

được tham số cho hồ sơ khách hàng, các nghiệp vụ bán hàng phát sinh tương ứng với 

khách hàng sẽ được hệ thống tự động hạch toán vào sổ kế toán. 
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Bao gồm các thuộc tính chính sau:  

V Tài khoản phải thu: cho các nghiệp vụ ghi nhận công nợ, thanh toán, dung sai 

thanh toán, điều chỉnh công nợ… 

V Tà khoản trả trước, đặt cọc: cho nghiệp vụ trả trước. 

V Tài khoản doanh thu, tài khoản doanh thu điều chỉnh 

V Tài khoản chiết khấu thương mại 

V Các tài khoản về áp thanh toán: dung sai lời/ lỗ, làm tròn lời/ lỗ. 

V Các tài khoản về doanh thu và chi phí bán hàng. 

Nhóm định khoản nhà cung cấp 

Cài đặt các tài khoản kế toán tương ứng với các nghiệp vụ giao dịch cho từng nhóm 

định khoản nhà cung ứng. Sau khi định nghĩa và được tham số cho hồ sơ nhà cung 

ứng, các nghiệp vụ mua hàng phát sinh tương ứng với nhà cung ứng sẽ được hệ thống 

tự động hạch toán vào sổ kế toán. 
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Bao gồm các thuộc tính chính sau:  

V Tài khoản phải trả: cho các nghiệp vụ ghi nhận công nợ, thanh toán, dung sai 

thanh toán, điều chỉnh công nợ,… 

V Tà khoản trả trước, đặt cược: cho nghiệp vụ trả trước. 

V Tài khoản CK thanh toán: tài khoản chiết khấu thanh toán 

V Các tài khoản về áp thanh toán: dung sai lời/ lỗ, làm tròn lời/ lỗ. 

V Các tài khoản về chiết khấu thương mại, chi phí dịch vụ. 

Nhóm định khoản hàng hóa tồn kho (item) 

¶ Nhóm định khoản tồn kho 

Cài đặt các nhóm chính có tính chất tài khoản kế toán khác nhau hoặc cần quản trị 

khác nhau. Ví dụ: nhóm nguyên vật liệu chính, nhóm nhiên liệu, nhóm hàng hóa, nhóm 

bán thành phẩm, nhóm thành phẩm… 

¶ Cài đặt nhóm định khoản tồn kho 

Việc thực hiện cài đặt nhóm định khoản tồn kho là sự kết hợp giữa mã kho và nhóm 

định khoản tồn kho. Cài đặt các tài khoản sau tương ứng cho các nghiệp vụ liên quan 

đến xuất, nhập kho: 

 

V Mã kho 

V Nhóm định khoản 

V Tài khoản tồn kho 

V Tài khoản tiêu hao sản xuất 
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V Tài khoản chi phí sản xuất dở dang 

V Tài khoản chi phí sử dụng 

V Tài khoản giá vốn hàng bán, tài khoản giá vốn hàng bán nội bộ 

V Tài khoản ghi tăng kho, tài khoản ghi giảm kho 

V Tài khoản xuất gia công, tài khoản nhập gia công 

V Tài khoản mua hàng 

V Tài khoản doanh thu nội bộ, tài khoản xuất nội bộ 

V Tài khoản VAT xuất nội bộ, tài khoản nhập nội bộ, tài khoản VAT nhập nội bộ 

Nhóm định khoản nhân viên, tiền lương 

Thực hiện cài đặt cho từng khoản mục lương (Payroll Item) các tài khoản tương ứng, 

việc cài đặt cho từng mục lương gồm có 02 tài khoản chính: tài khoản công ty và tài 

khoản. 

 

Nhóm định khoản tài sản 

Nhóm định khoản tài sản cần cài đặt các tài khoản sau cho các nhóm định khoản: 

V Tài khoản chi phía mua, tài khoản sử dụng 

V Tài khoản khấu hao lũy kế, tài khoản chi phí khấu hao 

V Tài khoản bán thanh lý (lãi), tài khoản bán thanh lý (lỗ) 

V Tài khoản chi phí bảo trì 

V Tài khoản giảm giá, tài khoản tăng giá 

V Tài khoản chi phí giảm giá 
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Nhóm định khoản đối tác 

Nhóm định khoản đối tác có thể được cài đặt cho các nghiệp vụ ghi nhận chi phí, các 

tài khoản tạm ứng, hoa hồng hoặc các tài khoản khác tương ứng. 

 

Nhóm định khoản dự án 

Nhóm định khoản kế toán cho dự án được thiết lập cho các nghiệp vụ tài khoản sau: 

V Tài khoản chi phí dở dang 

V Tài khoản doanh thu dở dang 
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V Tài khoản chi phí 

V Tài khoản doanh thu 

V Tài khoản hao phí 

 

Mẫu nhật ký (Journal Template) 

Mẫu nhật ký kế toán (General Journal Template) 

Mẫu nhật ký kế toán là danh mục các mẫu nhật ký được sử dụng tương ứng với một số 

nhóm nghiệp vụ kế toán. Ví dụ: nhóm nghiệp vụ chi tiền, nhóm nghiệp vụ thu tiền, 

nhóm nghiệp vụ định kỳ, nhóm nghiệp vụ nhật ký chung… 

 

Sau khi cài đặt tham số cho các mẫu nhật ký kế toán, ta tiếp tục cài đặt cho phần chi 

tiết tên nhật ký. Tên nhật ký (Journal Batch) dùng để cài đặt chi tiết Series ghi sổ, phân 

quyền cho từng chi nhánh/ trung tâm kinh doanh và có thể chi tiết cho từng UserID 

trong trường hợp có nhiều người dùng ghi nhận các nghiệp vụ kế toán giống nhau. 
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L̯ u Ĩ: T°n nhͻt kĨ (Batch Journal) sΒ l¨ Ľ̯γng d͵n ĽΘ ng̯γi d½ng truy 

cͻp v¨o c§c nhͻt kĨ kΔ to§n, thχc hiΜn nhͻp liΜu v¨ ghi sΫ c§c chοng tρ 

phát sinh. Tuy nhi°n, cͭn l̯u Ĩ: hΜ thΧng BFO l¨ hΜ thΧng quͩn lĨ chΊt 

chΒ sΧ chοng tρ Ľ§nh sΧ tχ ĽΩng cho c§c phiΔu ph§t sinh. Do Ľ·, tͧi 

mίt thγi ĽiΘm chΞ c· mίt ng̯γi d½ng Ľ̯ιc quyΖn nhͻp liΜu v¨ ghi sΫ ε 

tͧi mίt T°n nhͻt kĨ kΔ to§n (General  Journal Batch) mà thôi. 

Mẫu nhật ký kho (Item Journal Template) 

Mẫu nhật ký kho là danh mục các mẫu nhật ký được tham số tương ứng với một nhóm 

các nghiệp vụ liên quan đến kho. Ví dụ: nhập kho mua hàng, xuất kho bán hàng, nhập 

kho thành phẩm, xuất kho tiêu hao sản xuất… 
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Sau khi cài đặt tham số cho các mẫu nhật ký, hệ thống cần phải được tiếp tục cài đặt 

đến Tên nhật ký (Item Journal Batch). Journal Batch dùng để cài đặt chi tiết cho từng 

nghiệp vụ và từng kho hàng, chọn mã series ghi sổ sử dụng cho nó. Việc cài đặt có thể 

được cài đặt cho từng người sử dụng riêng (mỗi Username một nhật ký) hoặc cài đặt 

sử dụng chung (cần xếp hàng chờ cấp số). 

Nhóm người dùng(User setup) và bảo mật (Security) 

Cài đặt người dùng 

Tính năng hệ thống này cho phép tạo lập và định nghĩa user người dùng, bao gồm các 

thông tin như sau: Username, Password, Văn hóa( Culture - chọn một trong các Culture 

là các ký tự viết tắt cho tên các quốc gia), Ngôn ngữ hiển thị khi truy cập vào hệ thống. 

Chọn chức năng Enabled = True để cho phép người dùng được quyền truy cập vào hệ 

thống BFO từ màn hình Login. 
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L u̿ ý: ng̿ σi dùng có thΩ ľλi password cύa minh bΖng cách gõ vào ô 

command cύa màn hình BFO sau khi truy cΒp vào hέ thηng BFO lέnh: 

SYSPWD. Màn hình sΣ xuΈt hiέn ľΩ ng̿σi dùng ľλi l í password. 

Phân nhóm người dùng chức năng và phân quyền theo nhóm 

Việc phấn nhóm ngườ dùng chức năng sẽ giúp người quản trị hệ thống phân quyền cho 

người dùng nhanh hơn. Ví dụ tạo ra các nhóm phân quyền như: nhóm nhân viên bán 

hàng, nhóm nhân viên mua hàng, nhóm nhân viên kế toán, nhóm kế toán trưởng, 

nhóm trưởng bộ phận bán hàng, nhóm thủ quỹ, nhóm công nợ phải thu, nhóm công nợ 

phải trả… 
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Sau khi tạo lập các nhóm người dùng chức năng, ta thực hiện thêm các Username vào 

từng nhóm người dùng chức năng. 

Phân quyền người dùng 

Việc phân quyền trên BFO được định nghĩa ở các cấp độ như: Full, Write, Read, 

Excecute, Edit, Add, Delete và Level Record Security ở những mục chính sau: 

V Phân quyền người dùng theo phân hệ (Link). 

V Phân quyền người dùng theo màn hình (Entity). 

V Phân quyền người dùng theo Báo cáo (Reports). 

V Phân quyền người dùng theo quy trình hình ảnh (Workflow). 

V Ngoài ra hệ thống BFO còn có một màn hình cài đặt nhanh cho phần Record 

Level Security theo chi nhánh và trung tâm kinh doanh mặc định có sẵn trong hệ 

thống như sau: 

¶ Cho phép người dùng quyền được quyền thực hiện giao dịch từ ngày nào đến 

ngày nào. 

¶ Cho phép người dùng nhìn thấy những dữ liệu thuộc: chi nhánh, trung tâm 

kinh doanh nào, có thể cài đặt xuống tới phòng ban và kho. 
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¶ Kết nối Username của người dùng với mã nhân viên và số điện thoại, số 

email để hệ thống kết nối liên lạc. 

 

 

 
 


